Na temelju ¢lanka 26. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti te ¢lanka 40. Statuta
Veleucilista s pravom javnosti Baltazar Zapresi¢, Vijeée Veleugilidta na svojoj 203. e-sjednici
odrZanoj u Zapresicu dana 03. oZzujka 2025. godine donosi sljedeéi:

PRAVILNIK
O MEPUNARODNOJ MOBILNOSTI
VELEUCILISTA S PRAVOM JAVNOSTI
BALTAZAR ZAPRESIC

I. OPCE ODREDBE

Sadriaj Pravilnika
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o medunarodnoj mobilnosti Veleugiliita Baltazar Zapresi¢ (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduju se osnovna na¢ela mobilnosti dolaznih i odlaznih studenata, nastavnog
osoblja (osobe u znanstveno-nastavnom, umjetni¢ko-nastavnom, nastavnom, suradnikom i
stru¢nom zvanju) te nenastavnog osoblja (u daljnjem tekstu: korisnici) na Veleugilistu Baltazar
Zapresi¢ (u daljnjem tekstu: Veleuciliste), vrste i trajanja mobilnosti, postupak prijave, prava i
obveze korisnika, uloga Erasmus koordinatora na Veleugilidtu kao i druga pitanja u svezi
provedbe programa mobilnosti.

(2) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znagenje, bez obzira na to jesu li
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, neutralni su i obuhvaéaju na jednak na¢in muski i Zenski
rod.

Eticki kodeks i drugi pravni propisi
Clanak 2.
Osobe ukljucene u program mobilnosti duZne su postovati eti¢ke i druge pravne propise
Veleucilista i njegovih sastavnica kao ustanova na kojima ostvaruju mobilnost.

Strucna, administrativna i tehnicka podrska mobilnosti
Clanak 3.

(1) Programe mobilnosti na razini Veleugilista provodi i administrira Ured za medunarodnu
suradnju Veleudilista.
(2) Veleuciliste je duzno imenovati Erasmus koordinatora.
(3) Ured za medunarodnu suradnju Veleudilista donosi odgovarajuée preporuke glede
unaprjedenja medunarodne suradnje Veleu&ilista i daje svoje misljenje o razli¢itim pitanjima
medunarodne suradnje.
(4) Erasmus koordinator Veleugilista koordinira Erasmus aktivnosti i njihovu provedbu u
dogovoru s prodekanom/icom za medunarodnu suradnju.
(5) Zadaée Ureda za medunarodnu suradnju i Erasmus koordinatora su:

— planiranje i prijava Erasmus+ projekata

— pracenje administrativnih i financijskih zahtjeva programa.

— komunikacija s Nacionalnom agencijom i partnerima u projektu,

— informiranje studenata i osoblja 0 moguénostima Erasmus+ mobilnosti,

— koordinacija komunikacije izmedu mati¢ne i partnerske ustanove,

— koordinacija aktivnosti oko prijavne dokumentacije studenata,

— skrb o integraciji i afirmaciji gostujuéih studenata,

— priprema prijepisa ocjena i drugih dokumenata za gostujuée studente,

— obavljanje drugih poslova sukladno opéim aktima o studiranju na Veleuéilistu,



— raspisivanje i provodenje natje€aja za odabir studenata i osoblja,
— administriranje dokumentacije za mobilnost,
— isplatu, administriranje i upravljanje dodijeljenim sredstvima,
pisanje financijskih i narativnih izvje$taja za Agenciju za mobilnost i programe EU,
— organiziranje promotivnih aktivnosti,
— druge poslove u svezi medunarodne suradnje.

Definicije pojmova
Clanak 4.
(1) Medunarodna mobilnost je aktivnost studenta ili &lana osoblja koja se obavlja na inozemnoj
ustanovi. Aktivnosti ukljuduju: pohadanje dijela studijskoga programa na inozemnoj ustanovi,
struéna praksa, odrZavanje nastave, struéno osposobljavanje, istraZivanje i sl.), a zavise od
ciljnoga korisnika (student ili &lan osoblja) te su odredene samim natjeajem, programom ili
projektom unutar kojega ili na temelju kojega ée se aktivnost ostvariti.
(2) Visokoobrazovnom ustanovom smatra se veleu&iliste, fakultet, akademija, sveué&ilidte, visoka
Skola ili znanstveni institut.
(3) Maticna ustanova (Home Institution, Sending Institution) je visokoobrazovna ustanova na kojoj
je student upisan ili na kojoj je nastavno osoblje (osobe u znanstveno-nastavnom, umjetnicko-
nastavnom, nastavnom, suradni¢kom i struénom zvanju) i nenastavno osoblje u radnom odnosu.
(4) Ustanova domacin, Prihvamma ustanova (Host institution, Receiving institution) je
(visokoobrazovna) ustanova na kojoj se ostvaruje mobilnost.
(5) Partnerska ustanova je visokoobrazovna ustanova s kojom Veleudiliste ili njegova
sastavnica ima potpisan sporazum o medunarodnoj suradnji.
(6) Odlazni student (Outgoing Student) je redoviti ili izvanredni student Veleu&ilidta koji u
okviru mobilnosti upisuje dijelove studijskog programa / odraduje stru€nu praksu na inozemnoj
ustanovi.
(7) Dolazni student (Incoming Student) je redoviti ili izvanredni student drugog Veleuéilita koji u
okviru mobilnosti upisuje dijelove studijskog programa/ odraduje struénu praksu na Veleugilistu.
(8) Osoblje (Staff) obuhvaca nastavno osoblje (osobe u znanstveno-nastavnom, umjetni¢ko-
nastavnom, nastavnom, suradnickom i struénom zvanju) i nenastavno osoblje koje je zaposleno na
suradnim ustanovama koje sudjeluju u programu mobilnosti.
(9) Meduinstitucijski sporazumi su sporazumi, ugovori, projekti i programi o medunarodnoj
suradnji koje sklapa ili u kojima sudjeluje Veleuéiliste ili njegova sastavnica s jedne strane te
partnerska ustanova s druge strane.
(10) (Erasmus) prijavni obrazac ((Erasmus) Application form) je dokument (fizi¢ki ili online)
koji sadrZi sve potrebne informacije o dolaznom studentu. SadrZaj i vizualne zna&ajke obrasca
ovise o vrsti i programu razmjene.
(1 1) Prihvatno pismo (Acceptance Letter, Letter of Confirmation) je potvrda koju Prihvatna ustanova
izdaje dolaznom studentu kao jamstvo prihvaéanja mobilnosti.
(12) Obveze studenata na mobilnosti ureduju se Ugovorom o udenju / Ugovorom o strucnoj praksi
(Learning Agreement for Studies/Traineeships), koji predstavlja sluzbeni, obvezujuéi dogovor
izmedu studenta, matinoga visokog ué&ilista i inozemnoga visokog u&ilista / trgovagkog drustva
/ organizacije, koji se tiSe svih aktivnosti vezanih uz u¢enje / obavljanje struéne prakse koje ée biti
provedene. Ugovor o udenju / Ugovor o struénoj praksi mora biti potpisan prije po&etka
mobilnosti od sve tri strane kako bi se jaméilo kasnije priznavanje steéenih rezultata.
(13) Prijepis ocjena (Transcript of Records) je isprava kojom visokoobrazovna ustanova pruza
detaljne podatke o ostvarenom programu i postignutim rezultatima studenta, on sadri azurne
podatke o napretku studenata u studiranju: o sastavnicama studijskih programa koje su polazili,
broju ECTS bodova koje su stekli i ocjenama koje su im dodijeljene. Prijepis ocjena mora biti
izdan kao sluzbeni dokument i na engleskom jeziku.
(14) Potvrda o obavljenoj strucnoj praksi (Transcript of Work) je potvrda koja osigurava
transparentnost i istiCe vrijednosti iskustva stru¢ne prakse. Dokument izdaje prihvatna
organizacija / ustanova nakon $to polaznik zavrsi struénu praksu.



(15) Potvrda o boravku u okviru programa mobilnosti (Statement of Host Institution, Arrival
and Departure Certificate) je potvrda koju izdaje prihvatna ustanova ili organizacija u kojoj se
navodi stvarno razdoblje boravka studenta/osoblja na mobilnosti. Potvrda je mjerodavni dokument
temeljem kojeg se utvrduje stvarni broj dana provedenih na prihvatnoj ustanovi ili organizaciji.
(16) Izvjesée mentora je dokument koji student dostavlija nakon mobilnosti ako je svrha
njegovog studijskog boravka bila istraZivanje za zavr$ni / diplomski / doktorski rad. Izvjesée je
dokaz o provedenom istraZivanju na temu rada. Obrazac mora biti ispunjen i potpisan od strane
dodijeljenog mentora na prihvatnoj ustanovi.

(17) Katalog kolegija (course catalogue) je lista kolegija ponudenih inozemnim studentima na
ustanovi domadinu. Katalog kolegija je dostupan i redovito aZuriran na internetskim stranicama
ustanove domacina.

(18) Erasmus+ je program Europske unije za obrazovanje, osposobljavanje, mlade i sport, a
obuhvaca razdoblje od 2021. do 2027. godine.

(19) Europska sveucilista (European Universities) su mreze visokih ugilista po nalelu
»odozdo prema gore”, ime prekograniéna suradnja postaje jo§ ambicioznija zahvaljujuéi
razvoju zajednickih dugoro¢nih strategija za vrhunsko obrazovanje, istraZivanje i inovacije na
temelju zajednicke vizije i zajedniGkih vrijednosti.

(20) Kombinirana mobilnost (blended mobility) ukljuSuje kombinaciju fizi¢ke mobilnosti i
virtualne komponente koja omoguéuje suradnicko udenje / timski rad putem interneta.

(21) Virtualna razmjena obuhvaca niz aktivnosti potpomognutih informacijskim i
komunikacijskim tehnologijama, ukljudujuéi e-ulenje, kojima se ostvaruju ili olak¥avaju
meb6unarodna, suradnicka iskustva u kontekstu pougavanja, osposobljavanja ili u¢enja.

(22) Kratkoroéna mobilnost podrazumijeva fizi¢ku mobilnost u trajanju od 5 do 30 dana.
Aktivnosti u okviru kratkoroéne mobilnosti studenata su sljedeée:

Kombinirana kratkorodna mobilnost studenata koja podrazumijeva fizi€%ku mobilnost
kombiniranu s online ugenjem, odnosno s obaveznom virtualnom komponentom prije, tijekom
i/ili nakon fizi¢kog dijela mobilnosti. Fizi¢ka mobilnost moZete trajati od 5 do 30 dana dok za
virtualni dio mobilnosti nije odreden kriterij prihvatljivosti trajanja, ali kombinirana virtualna i
fizi¢ka mobilnost moraju studentima (na svim razinama studija) donositi najmanje 3 ECTS boda.
(23) Kombinirani intenzivni programi (blended intensive programmes) su kratki,
intenzivni programi u kojima se primjenjuju inovativni nadini udenja i poudavanja, ukljudujuéi
suradnju putem interneta. Programi mogu ukljugivati u¢enje usmjereno na konkretna pitanja, u
kojem transnacionalni i transdisciplinarni timovi zajedno rade na njihovu rjeavanju.
Kombinirani intenzivni programi su jedna od moguénosti kombinirane kratkoro&ne mobilnosti
studenata.

(24) Erasmus koordinator nadzire, koordinira i sudjeluje u provedbi Erasmus projekata
mobilnosti.

(25) Dopunska isprava o studiju je dokument s informacijama o osobnim postignuéima kao
Sto su steCeni bodovi, ocjene i naugeno gradivo. U njoj se potvrduje vrsta i razina stedene
kvalifikacije, ustanova koja je kvalifikaciju izdala, sadrzaj studija i ostvareni rezultati,
pojedinosti o nacionalnom odgojno-obrazovnom sustavu.

(26) Digitalizacija predstavlja digitalnu transformaciju programa i procesa mobilnosti u
visokom obrazovanju. Usmjerena je na administrativne procese u provedbi programa s ciljem
njegovog pojednostavljenja na zadovoljstvo krajnjih korisnika.

(27) Erasmus bez papira (Erasmus without paper) je projekt koji igra sredi$nju ulogu u
Inicijativi Europske komisije za uvodenje europske studentske iskaznice, kljuénoj inicijativi za
stvaranje Europskog prostora obrazovanja. U okviru te inicijative sva Europska visoka ué&ilista
duZna su koristiti mrezne alate kojima ¢ée se digitalizirati upravljanje razli¢itim fazama
mobilnosti.

(28) Erasmus Dashboard je e-platforma koja omoguéuje digitalno razmjenjivanje Erasmus+
meduinstitucijskih sporazuma s inozemnim partnerskim ustanovama i studentskih Ugovora o
ucenju (Online Learning Agreement).



(29) Online Learning agreement — OLA je digitalni sporazum kojim se ugovara program
studijskog boravka odlaznog studenta na prihvatnoj ustanovi, a koji je po izvr$enju ugovorenih
obveza i povratku na matinu ustanovu temelj priznavanja razdoblja mobilnosti. OLA
se ispunjava i potpisuje online, a potpisuje ga odgovorna osoba za potpisivanje (Erasmus
koordinator).

(30) Inclusion Officer - sluzbenik za ukljudivanje je osoba ili strudnjak unutar programa
Erasmus+ ¢ija je uloga osigurati da svi sudionici, posebno oni s manje moguénosti (npr. osobe s
invaliditetom, iz manjinskih skupina, s ekonomskim tesko¢ama ili drugim preprekama), imaju
Jjednak pristup moguénostima koje program nudi.

(31) Recognition Sheet — dokument koji sastavljaju studenti, a potvrduju voditelji usmjerenja.
Omogucéuje studentima da po povratku s medunarodne mobilnosti imaju jasnu potvrdu da su
njihove akademske aktivnosti priznate te da ée biti ukljugene u njihov prijepis ocjena.

Meduinstitucijski sporazum
Clanak 5.

(1) Meduinstitucijski sporazumi su sporazumi koji se sklapaju izmedu dvije ili vi$e ustanova s
ciljem uredivanja medusobnih odnosa o suradnji (mobilnost, zajedni¢ki projekti, istraZivanje i
sl.). Na temelju ovih sporazuma omoguéava se razmjena studenata i osoblja te sklapanje
individualnih ugovora o mobilnosti.
(2) Prije sklapanja meduinstitucijskih sporazuma za razmjene studenata i nastavnog /
nenastavnog osoblja, trebala bi se uzimati u obzir kompatibilnost studijskih programa dvaju
visokih ucilista, a koja je transparentno iskazana u katalogu kolegija.
(3) Nagin sklapanja meduinstitucijskih sporazuma (fizi¢ki, digitalno) odreden je programom /
projektom unutar kojeg se sklapa i provodi, u skladu vazeéim aktima Veleugilista koji ureduju
pitanje procedure ugovaranja digitalnih sporazuma.

II. MOBILNOST STUDENATA

Mobilnost studenata
Clanak 6.

(1) Mobilnost studenata odnosi se na studiranje i obavljanje stru&ne prakse na inozemnoj
prihvatnoj ustanovi u sklopu preddiplomskoga i diplomskoga studija, nakon &ega student
dovrSava upisani studij na mati&noj ustanovi. Mobilnost moZe biti fizi¢ka, virtualna i kombinirana
(blended mobility). Kombinirana mobilnost podrazumijeva kratkoro&nu mobilnost studenata
kombiniranu s virtualnom komponentom. Pravila za svaku vrstu mobilnosti zadana su
programom razmjene.
(2) Studenti imaju moguénost koristiti mobilnost u svrhu studija i stru¢ne prakse. Mobilnost
studenata u svrhu studija se ostvaruje u okviru meduinstitucijskog sporazuma.
(3) Strugna praksa studenta u okviru Erasmus+ programa moZe se obavljati i nakon diplome u
statusu tzv. nedavno diplomiranoga studenta (recent graduate).
(4) Odradena Erasmus+ strugna praksa priznaje se kao dio studijskog programa.

Katalog kolegija
Clanak 7.

() Katalog kolegija sadrZava detaljne, korisniku razumljive i aktualne informacije o okruZenju
za udenje na visokom ugili§tu, koje bi trebale biti dostupne studentima prije podetka i tijekom
njihova studiranja, kako bi im se omoguéilo da naprave dobar odabir i najudinkovitije iskoriste
svoje vrijeme. Katalog kolegija treba sadrZavati imena osoba koje je moguée kontaktirati te
informacije o tome kako, kada i gdje je to moguée uginiti. Katalog kolegija potrebno je objaviti
na mreZnim stranicama visokog ué&ilista, navodeéi nazive kolegija na engleskom jeziku, tako da
svim zainteresiranim stranama bude lako dostupan.

(2) Velewilidte Baltazar Zapregié, treba izraditi katalog kolegija za iduéu akademsku godinu i
objaviti ga na svojim mreZnim stranicama najkasnije do 1. oZujka tekuée akademske godine.



Dokumenti studentske mobilnosti
Clanak 8.

Osnovni dokumenti kojima se definira program mobilnosti i na temelju kojih se priznaje
ostvareni program su:

1. Ugovor u u€enju odnosno Ugovor o struénoj praksi,

2. Prijepis ocjena,

3. Potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi,

4. Potvrda o boravku u okviru programa mobilnosti,

5. Drugi dokument odreden programom mobilnosti.

Ugovor o ucenju i ugovor o strucnoj praksi
Clanak 9.

(1) Nakon $to je student odabran za program mobilnosti, a prije samog odlaska na mobilnost,
sklapa se ugovor o uéenju izmedu studenta, matiéne ustanove i ustanove domaéina ako
meduinstitucijskim sporazumom nije drugagije propisano.
(2) U ugovoru o uéenju navode se nazivi predmeta za koje se student prijavio s pripadajué¢im
brojem ECTS bodova koje izabrani predmeti nose na ustanovi domadinu, izrada zavr$nog rada
ili diplomskog rada uz pripadajuéi broj ECTS bodova. Kada pripadajuéi bodovi nisu izrazeni ECTS
sustavom, u ugovor o ucenju upisuje se izvorni bodovi, njihova vrijednost izrazena u ECTS
bodovima te princip pretvorbe.
(3) Nakon §to je student odabran za program mobilnosti za struénu praksu sklapa se ugovor o stru€noj
praksi izmedu studenta, matiéne ustanove i ustanove domaéina (ustanova / trgovagko drustvo /
organizacija) ako meduinstitucijskim sporazumom nije drugagije propisano.
(4) Potpisivanjem Ugovora o uéenju / Ugovora o strudnoj praksi mati¢na ustanova odobrava
studentu odlazak na mobilnost i odabrani studijski program / program stru¢ne prakse, a ustanova
domadin ga prihvaéa i odobrava odabrani studijski program / program stru&ne prakse.

Prijepis ocjena i potvrda o obavljenoj strucnoj praksi
Clanak 10.
Nakon ostvarene mobilnosti ustanova domaéin duzna je studentu izdati prijepis ocjena / potvrdu
o obavljenoj stru¢noj praksi i/ili drugi dokument odreden programom mobilnosti.

Trajanje mobilnosti
Clanak 11.
(1) Trajanje pojedine mobilnosti odreduje se programom mobilnosti ili meduinstitucijskim
sporazumom te raspisanim natjeajem na temelju kojega se ostvaruje mobilnost.
(2) Student mozZe utijeku studija vise puta sudjelovati u programima mobilnosti s tim da je ukupno

najvide trajanje mobilnosti odredeno pravilima Erasmus+ programa i iznosi 12 mjeseci na svakoj
razini studija.

Osiguranje studenata
Clanak 12.
Studenti koji sudjeluju u mobilnosti duzni su imati vazeée zdravstveno osiguranje te sve vrste
osiguranja koje propisuju odredeni programi mobilnosti.

ODLAZNI STUDENT

Prijava i wyjeti za sudjelovanje u mobilnosti
Clanak 13.
Uvjeti za prijavu te kriteriji i na&in odabira kandidata za mobilnost odreduju se
meduinstitucijskim sporazumom i natjeajem za mobilnost koji Veleudilite raspisuje u skladu s
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odredbama programa mobilnosti, meduinstitucijskog sporazuma i internim aktima.

Sklapanje i mijenjanje ugovora o ucenju i ugovora o struc¢noj praksi
Clanak 14.

(1) Ugovor o uéenju u svrhu studija odnosno Ugovor o struénoj praksi potpisuju odlazni student,
nadleZna osoba na matiénoj ustanovi odredena programom mobilnosti i ustanova domadéin /
poslodavac.

(2) Ugovor o u€enju / Ugovor o struénoj praksi moze se mijenjati samo uz suglasnost svih
potpisnika u pisanom obliku u roku od 30 dana od dolaska studenta na ustanovu domaéina.

Financiranje individualnih mobilnosti
Clanak 15.

(1) Pojedinadna mobilnost financira se ili sufinancira u skladu sa zahtjevima
meduinstitucijskoga sporazuma, programa mobilnosti ili natje¢aja te odredbama Veleu&ilidta na
temelju kojih se ostvaruje.

(2) Kandidati koji ne ispune svoje obveze u skladu s programom mobilnosti, ugovorom o
(su)financiranju boravka na mobilnosti ili odredbama ovoga Pravilnika podlozni su povratu dijela ili
cjelokupnog iznosa potpore.

Postupak priznavanja mobilnosti
Clanak 16.
(1) Ako je student ispunio sve obveze iz Ugovora o ugenju / Ugovora o stru¢noj praksi mati&na
ustanova duzna mu je priznati ostvarena postignuéa na studiju sukladno ugovoru, bez provodenja
posebnog dodatnog postupka priznavanja.

Usporedba i procjena studijskih programa te priznavanje ishoda ucenja
Clanak 17.

(1) Usporedbu i procjenu sukladnosti studijskih programa, priznavanje ECTS bodova,
predmeta, postignutih ocjena te struéne prakse obavlja voditelj studija.

(2) Uspjesna mobilnost u svrhu uéenja zahtijeva priznavanje i prijenos bodova. Priznavanje bodova
proces je u kojemu jedno visoko ugiliste potvrduje da ishodi udenja steeni i vrednovani na
drugome visokom ugili§tu zadovoljavaju uvjete jednoga od programa koje ono nudi. S obzirom na
raznolikost programa i visokih ugili§ta nije vjerojatno da ée bodovi i ishodi udenja povezani s
pojedinom sastavnicom u dvama razli¢itim programima biti isti. Zato se preporuduje otvoren i
fleksibilan pristup priznavanju bodova steSenih u drugim kontekstima (ukljudujuéi udenje u
okviru mobilnosti) na temelju uskladenosti ishoda u&enja, a ne istovjetnosti sadr¥aja programa. U
praksi priznavanje znadi da ée broj bodova koji visoko u&iliste odreduje za odredene ishode ugenja
biti nadomjesten brojem bodova koji nose kompatibilni ishodi uenja ste¢eni u drugom kontekstu.
(3) Zlatno pravilo priznavanja mobilnosti koje omoguéava provodenje razdoblja studija u
inozemstvu u okviru meduinstitucijskih sporazuma glasi: Svi bodovi stedeni tijekom razdoblja
studiranja u inozemstvu ili tijekom virtualne mobilnosti — kako je dogovoreno ugovorom o uéenju
1 potvrdeno prijepisom ocjena —trebali bi se bez odgadanja prenositi i priznavati u procesu stjecanja
kvalifikacije bez ikakvoga dodatnog rada ili vrednovanja studenta.

Prava odlaznog studenta kod mobilnosti utemeljene na meduinstitucijskom sporazumu
Clanak 18.

(1) Odlazni student tijekom mobilnosti zadr¥ava status studenta na Veleugilistu.
Iznimno, odlazni student u Erasmus+ programu mobilnosti struéne prakse moze diplomirati te
u mobilnosti imati status nedavno diplomiranoga studenta (recent graduate).
(2) Odlazni student je tijekom mobilnosti osloboden plaéanja $kolarine na ustanovi domagéinu
ako meduinstitucijskim sporazumom nije drugadije odredeno.
(3) Financijska potpora odlazne studentske mobilnosti regulira se odredbama programa
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mobilnosti odnosno meduinstitucijskim sporazumom i drugim aktima Veleugilita.

Duznosti odlaznog studenta kod mobilnosti utemeljene na meduinstitucijskom sporazume
Clanak 19.

(D) U okviru odabranog programa, student na ustanovi domaéinu u jednom semestru mora upisati
najmanje 30 ECTS bodova, a ostvariti najmanje 15 ECTS bodova, a za kraée razdoblje razmjeno
manje.
(2) Iznimka od stavka 1. ovog ¢&lanka je studijski boravak predviden za izradu zavr$nog ili
diplomskog rada te boravak na stru¢noj praksi.
(3) U sluéaju da student na ustanovi domaéinu ne ostvari broj ECTS bodova predvidenih u
ugovoru o ucenju, razliku ECTS bodova ¢e ostvariti nakon povratka na mati¢noj sastavnici,
ukoliko je primjenjivo, u skladu s vazeéim propisima.
(4) Nakon zavrietka mobilnosti, a najkasnije mjesec dana od kraja mobilnosti, student je
obvezan dostaviti Uredu za medunarodnu suradnju Veleugilista i Erasmus koordinatoru prijepis
ocjena s ustanove domadéina ili potvrdu o obavljenoj struénoj praksi od poslodavca te druge
dokumente odredene natjedajem, programom mobilnosti i meduinstitucijskim sporazumom.
(5) Ukoliko student bez opravdanog razloga ne dostavi trazene dokumente u propisanom roku,
obvezan je na zahtjev vratiti djelomidan ili cjelokupan iznos financijske potpore.

DOLAZNI STUDENT

Dolazni student u okviru meduinstitucijskog sporazuma o studentskoj mobilnosti
Clanak 20.

(1) Postupak primanja dolaznog studenta zapog&inje sluZzbenom nominacijom studenta od strane
mati¢ne ustanove. Student je prilikom prijave duZan dostaviti ispunjen Prijavni obrazac, prijepis
ocjena mati¢ne ustanove, prijedlog Ugovora o udenju te ostale dokumente propisane programom
mobilnosti.
(2) O prihvadanju prijave dolaznog studenta iz stavka 1. ovog &lanka odluduje Ured za
medunarodnu suradnju temeljem usporedbe kataloga kolegija matiéne i prihvatne ustanove,
razmatranjem razine kompetencija dolaznog studenta za praéenje odabranih kolegija i drugih
aspekata gostovanja studenta.
(3) Veleugiliste kao ustanova domadéin sklopit ¢e sa studentom i matiénom ustanovom Ugovor o
ucenju / Ugovor o struénoj praksi. Ugovor o u&enju potpisuju dolazni student i mjerodavne osobe
odredene programom mobilnosti. Ugovor o struénoj praksi potpisuju dolazni student i mjerodavna
osoba ustanove domadina odnosno poslodavac. Ugovor o udenju / Ugovor o struénoj praksi moze
se mijenjati samo uz suglasnost svih potpisnika, a sve promjene moraju biti u pisanom obliku.
(4) Na temelju sklopljenog Ugovora o ugenju, Veleugiliste kao ustanova domacéin izdaje studentu
prihvatno pismo kao jamstvo prihvaéanja mobilnosti. U sluaju neprihvaéanja studenta
Veleudiliste je duzno studentu u rjeSenju kojim se prijava odbija / odbacuje obrazloZiti razloge
odbijanja / odbacivanja.
(5) Dolazni student se upisuje u studentskoj referadi pri ¢emu mu se izdaje potvrda o upisu.
(6) Dolazni student ima prava i obveze redovitog studenta Veleugilista ukoliko sporazumom ili
meduinstitucijskim sporazumom nije drugaije odredeno. Iznimno od ove odredbe, pravo na
subvencioniranu prehranu odredeno je samo za dolazne studente odredenih programa mobilnosti
u skladu s popisom Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske.
(7) Dolazni student je za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden plaéanja $kolarine na

Velewdilistu ako programom mobilnosti ili meduinstitucijskim sporazumom nije drugadije
odredeno.



Rok prijave
Clanak 21.
(1) Rok za prijavu dolaznog studenta za mobilnost u zimskom semestru je 1. lipnja, a za
mobilnost u ljetnom semestru 1. studenoga.
(2) Zaprimatelj prijavne dokumentacije dolaznog studenta duzan je o istoj rijeiti u roku od 30
dana od dana njenog zaprimanja, a najkasnije do 15. srpnja za zimski semestar, odnosno 15.
prosinca za ljetni semestar.
Nastava za dolazne studente
Clanak 22.
Nastava za dolazne studente koji ne sluSaju nastavu na hrvatskom, izvodi se na engleskom jeziku,
ovisno o prijavljenom broju studenata, a moZe se izvoditi u smanjenom obujmu ili kao
konzultativna nastava.

Prijepis ocjena i potvrda o obavijenoj strucnoj praksi na engleskom jeziku
Clanak 23.

(1) Nakon ostvarene mobilnosti Veleugiliste kao ustanova domaéin izdaje studentu prijepis
ocjena odnosno potvrdu o obavljenoj struénoj praksi na engleskom jeziku.

(2) Prijepis ocjena se dolaznom studentu izdaje najkasnije 5 tjedana nakon zavrietka ispitnog
roka.

III. MOBILNOST OSOBLJA

Osoblje u programu mobilnosti
Clanak 24.
(1) Mobilnost osoblja odnosi se na boravak zaposlenika mati¢ne ustanove na ustanovi domaéinu
nakon kojeg boravka se zaposlenik vra¢a na matiénu ustanove.
(2) Osoblje umobilnosti ukljuduje:

1. nastavno osoblje zaposleno na temelju ugovora o radu na Veleugili§tu i njegovim
sastavnicama u zvanjima: znanstveno-nastavno, umjetni¢ko-nastavno, nastavno,
suradniCko i struéno zvanje,

2. nenastavno struéno i administrativno osoblje zaposleno na temelju ugovora o radu na
Veleudilistu i njegovim sastavnicama.

(3) Vanjski suradnici Veleugilista i njegovih sastavnica mogu sudjelovati u mobilnosti ako to
dopusta program u okviru kojeg odlaze na mobilnost i kojim se financira njihova mobilnost.

Oblici mobilnosti
Clanak 25.
(I) Osoblje moze sudjelovati u sljedeéim oblicima mobilnosti:
— mobilnost u okviru meduinstitucijskih sporazuma sklopljenih s partnerskim ustanovama u
inozemstvu,
— mobilnost na temelju sporazuma s partnerskim ustanovama u okviru Erasmus+ pro- grama
te ostalih EU programa,
— mobilnost u okviru drugih programa i projekata,
— drugim oblicima mobilnosti u kojima sudjeluju Veleugiliste.
(2) Vrsta i trajanje mobilnosti propisuju se programom mobilnosti i meduinstitucijskim
sporazumom te raspisanim natjeajem na temelju kojeg se ostvaruje mobilnost.

Prijava za mobilnost i odabir odlaznih kandidata
Clanak 26.
(1) Prijava, na€in i kriteriji odabira kandidata definiraju se  meduinstitucijskim
sporazumom odnosno odredbama natje¢aja u okviru kojih se ostvaruje mobilnost.

(2) Povjerenstvo za medunarodnu suradnju Veleugilista imenuje dekan u sljedeéem sastavu:
voditelji studija struénih diplomskih i prijediplomskih studija, nastavnik stranog jezika, voditelj
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ureda za medunarodnu suradnju, imenovani prodekani na mandat od tri godine.

(3) Povjerenstvo za medunarodnu suradnju Veleug&ilista rangira prijave kandidata pristigle na
odredeni natjecaj, program mobilnosti i/ili meduinstitucijski sporazum, a sve u skladu s kriterijima
predmetnog natjedaja, programa mobilnosti i/ili meduinstitucijskog sporazuma.

(4) Povjerenstvo za medunarodnu suradnju Veleugili$ta donosi konaénu odluku o odabiru
kandidata po odredenom natje€aju, programu mobilnosti i/ili meduinstitucijskom sporazumu, u
skladu s rang listama te dostupnim financijskim sredstvima.

Osiguranje odlaznog osoblja
Clanak 27.
Osoblje koje sudjeluje u mobilnosti duzno je imati ugovoreno putno zdravstveno osiguranje i
osiguranje od nesrede za vrijeme mobilnosti, osim ako posebnim sporazumom nije drugadije
ugovoreno.

Obveze po povratku s mobilnosti
Clanak 28.
(1) Nakon povratka s mobilnosti osoba je duZna podnijeti izvjesée o ostvarenoj mobilnosti sukladno
zahtjevima meduinstitucijskog sporazuma, programa mobilnosti ili natjedaja.
(2) Ako osoba ne dostavi trazene dokumente u propisanom roku, obvezna je na zahtjev vratiti
cjelokupni iznos financijske potpore.
Dolazno osoblje
Clanak 29.
Nastavno i nenastavno osoblje koje sudjeluje u programu razmjene i koje dolazi na Veleudilidte
kao na ustanovu domaéina izabire i prijavljuje mati¢na ustanova koja sa Veleudiliftem ima
sklopljen Erasmus+ bilateralni ugovor. Svrha boravka nastavnog i nenastavnog osoblja stranih
ustanova visokog obrazovanja na pojedinom odjelu Veleugilista moZe biti odrZavanje nastave ili
stru¢no usavrSavanje. Ured za medunarodnu suradnju je duZan nastavnom i nenastavnom osoblju
izdati potvrdu o ostvarenom boravku u okviru razmjene. Potvrda o ostvarenom boravku izdaje se
na engleskom jeziku.
IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 30.
(1) Ured za medunarodnu suradnju ovlasten je samostalno izmijeniti, uskladiti i aZurirati obrasce
dokumenata mobilnosti te ih objaviti na mreznoj stranici Veleugilista.
(2) Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se Pravilnik o studijima i
studiranju Veleu¢ilista te svi drugi vazeéi propisi.

Clanak 31.
Ovagj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na mreZnoj stranici i oglasnoj plo¢i Veleugilista te
prestaje vaziti Pravilnik o medunarodnoj mobilnosti studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja
VBZ —a u okviru programa ERasmus +, urbroj:256-07/3-2019 od dana 16. srpnja 2019.

KILLASA:600-03/25-01/002 /‘I E
URBROJ:238-33-123-04-25-13 / \ELEUA
v ARG

l\a W __‘a‘-':; / 3
Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i i mrez gt}’ amm j i}?ﬂgta Baltazar Zapresi¢ dana
03. ozujka 2025.godine \y v z\!

Glav tajnica:
Nina Nem¢€i¢, univ. mag. iur.



