Na temelju ¢lanka 34. stavak 2. Etickog kodeksa Veleugilista s pravom javnosti Baltazar
Zapresic od 31. sije¢nja 2025. godine (KLASA: 600-03/25-01/001, URBROJ: 238-33-123-04-
25-11) Eticko povjerenstvo Veleuéilista s pravom javnosti Baltazar Zapresié (dalje u tekstu:
Eticko povjerenstvo) na svojoj sjednici odrzanoj dana 5. ozujka, 2025. godine donosi:

POSLOVNIK
O RADU ETICKOG POVJERENSTVA
Veleucilista s pravom javnosti Baltazar Zapresié

I. Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Eti¢kog povjerenstva (dalje u tekstu: Poslovnik) ureduje se ustrojstvo,
nacin rada i pravila djelovanja Etickog povjerenstva te druga pitanja koja se odnose na
obavljanje poslova iz djelokruga Etikog povjerenstva koja su uredena Etickim kodeksom
Veleutilista s pravom javnosti Baltazar Zapresic¢ (dalje u tekstu: Eticki kodeks).

Clanak 2.

(1) Izrazi koristeni u ovom Poslovniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira u kojem su rodu
kori$teni, odnose se jednako na sve osobe neovisno o njihovom spolnom i rodnom identitetu.

Clanak 3.

(1) Eticko povjerenstvo osnovano je kao neovisno savjetodavno tijelo Veleugilita s pravom
javnosti Baltazar Zapresic (dalje u tekstu: Veleugiliste) radi:
- promicanja etickih nacela i vrijednosti utvrdenih Etiékim kodeksom.,
- skrbi o provedbi Etickog kodeksa,
- provodi postupak glede moZebitne povrede Etitkog kodeksa te daje misljenja o
postojanju povrede Etickoga kodeksa u razmatranim slucajevima,
- daje miSlienja o uskladenosti pisanih sadrzaja s Eti¢kim kodeksom u postupcima
prijave znanstvenih projekata, zavr$nih ifili diplomskih radova, seminarskih i drugih
radova.

Il. Ustrojstvo i sastav Etickog povjerenstva
Clanak 4.
(1) Clanove Etickog povjerenstva imenuje dekan Veleucilista na razdoblje od tri godine, uz

mogucnost reizbora.

(2) Eticko povjerenstvo ima pet ¢lanova: tri élana iz redova nastavnika, jednog ¢lana iz redova
studenata i jednog €lana iz redova struénih sluzbi.

(3) Predsjednika i zamjenika predsjednika Eti¢kog povjerenstva imenuje dekan Veleugilista u
Odluci o imenovanju Etickog povjerenstva.

(4) Dekan i prodekani ne mogu biti &lanovi Etickog povjerenstva.



Clanak 5.

(1) Clan Etickog povjerenstva ne moze biti osoba protiv koje pokrenut postupak za davanje
mislienja o povredi Etitkog kodeksa niti osoba za koju je utvrdeno da je prekrsila odredbe
Etickog kodeksa.

Clanak 6.

(1) U radu Etickog povjerenstva ne moze sudjelovati:

- Clan Etickog povjerenstva u odnosu na &ije postupanje je podnesen zahtjev za
davanjem mislienja o postojanju povrede Etickog kodeksa ili je sam &lan Etikog
povjerenstva podnositelj toga zahtjeva,

- Clan Etickog povjerenstva koji je povezan s osobom povodom ¢ijeg postupanja je
podnesen zahtjev za davanje misljenja ili je povezan s osobom podnositeliem zahtjeva
putem odnosa mentorstva zavr$nog, diplomskog ili drugog rada na studijskom
programu Veleugilista.

(2) O postojanju nekog drugog razloga koji dovodi u sumnju nepristranost ¢lana Eti¢kog
povjerenstva odluku donosi predsjednik Etigkog povjerenstva.

(3) O postojanju nekog drugog razloga za izuzece predsjednika Etickog povjerenstva, odluku
donose svi preostali ¢lanovi Etikog povjerenstva veéinom glasova.

Clanak 7.

(1) Clanstvo u Etickom povjerenstvu Veleucilista prestaje: istekom mandata, prestankom
radnog odnosa, odlaskom ¢lana Etickog povjerenstva u mirovinu, prestankom statusa
studenta, ostavkom na Elanstvo, ili zaklju&nim mislienjem Etickog povjerenstva o povredi
Etickog kodeksa od strane ¢lana Etickog povjerenstva.

lll. Nacin rada Etickog povjerenstva
Clanak 8.

(1) Eticko povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama, koje saziva
predsjednik Etickog povjerenstva, a u sluéaju njegove sprijeenosti il duZe odsutnosti sjednicu
mogu zajednicki sazvati najmanje dva ¢lana Eti¢kog povjerenstva.

(2) Sjednice Etitkog povjerenstva su javne, ali radi zastite prava na privatnost ili drugih vaznih
razloga Eticko povjerenstvo moze iskljuéiti javnost sa sjednice.

(3) Sjednice se u pravilu odrzavaju u prostorijama Veleuéilista, a mogu se odrzavati i
razmjenom elektronic¢ke poste ili putem prikladnih videokonferencijskih platformi.

Clanak 9.
(1) O radu sjednice Etickog povjerenstva vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik ima sliedece sadrzaje: datum, mijesto i vrjeme odrzane sjednice, imena i
prezimena nazoc¢nih ¢lanova Etiékog povjerenstva, imena i prezimena ostalih pozvanih i
nazocnih osoba te njihovi iskazi ako ih je bilo, rezultat glasovanja ¢lanova Etickog povjerenstva
0 pitanjima, uskladenosti ponasanja u konkretnim slucajevima s nacelima i odredbama Etickog



kodeksa, te 0 mozebitna izdvojena misljenja pojedinih ¢lanova Etickog povjerenstva ako takva
misljena postoje.

(3) Sve osobe koje sudjeluju u postupku koji se vodi pred EtiCkim povjerenstvom i koje daju
usmene iskaze koji se unose u zapisnik, imaju pravo uvida u onaj dio teksta zapisnika koji se
odnosi na njihove iskaze, te taj dio zapisnika potpisuju €&ime potvrduju suglasnost sa tekstom
njihova iskaza u zapisniku.

(4) Zapisnik sa sjednica Eti¢kog povjerenstva vode &lanovi Etickog povjerenstva naizmjeniéno
ili ¢lan kojega odredi predsjednik Etickog povjerenstva.

(4) Zapisnik svojim potpisom ovjeravaju predsjednik i ¢lan koji je zapisnik vodio.
Clanak 10.

(1) Pisane dokumente iz djelokruga rada Etickog povjerenstva potpisuje predsjednik Etickog
povjerenstva.

(2) Arhiva pisane grade Etickog povjerenstva ¢uva se u skladu s temeljnim nacelima i pravilima
iz Etickog kodeksa te u skladu s propisima o zastiti povjerljivosti postupaka i javnosti rada.

Clanak 11.

(1) Opce i administrativne poslove za Eti¢ko povjerenstvo obavljaju struéne sluzbe i djelatnici
Veleucilista.

IV. Postupak pred Etickim povjerenstvom
Clanak 12.

(1) Postupak pred Etickim povjerenstvom pokreée se pisanim zahtjevom za davanjem
misljenja o postojanju povrede Etitkoga kodeksa (u daljnjem tekstu: zahtjev).

(2) Zahtjev se podnosi u pisanom obliku putem poste ili urudzbenog zapisnika uz naznaku ,za
Eticko povjerenstvo — ne otvarati" ili elektronickom postom na adresu predsjednika Etickog
povjerenstva.

(3) Svaki ¢lan veleucilisne zajednice te svako akademsko i upravno tijelo Veleucilista moze u
konkretnim slu¢ajevima ili u vezi s nacelnim pitanjima tumacenja i primjene Etickog kodeksa
mozZe podnijeti zahtjev i njime zatraziti relevantno misljenje od Etickog povjerenstva.

Clanak 13.

(1) Zahtjev iz prethodnog élanka mora sadrzavati:
- ime i prezime podnositelja zahtjeva
- pitanje o kojem se trazi misljenje Etitkoga povjerenstva
- oznaku odredbe Etickoga kodeksa u vezi s kojom se trazi misljenje
- potanji opis okolnosti konkretnog slu¢aja
- relevantne dokaze u prilogu.

(2) Anonimne zahtjeve Eti¢ko povjerenstvo u pravilu nece razmatrati, izuzev ako podnositel]
potpisanog zahtjeva obrazlozi zasto traZi svoju anonimnost, kada Etigko povjerenstvo moze
odluciti prihvatiti takav zahtjev i provesti ¢e postupak, uz preuzimanje moralne odgovornosti
da Ce podnositelj takvog zahtjeva ostati poznat samo &lanovima Etickoga povjerenstva.



Clanak 14.

(1) Eticko povjerenstvo moze od podnositelja zatraziti dopunu zahtjeva odnosno dodatna
pisana ocitovanja i pojasnjenja.

(2) Ako se u zahtjevu trazi mislienje o konkretnom slu¢aju, Eticko povjerenstvo zatrazit ¢e
oCitovanje i pojasnjenja od zainteresiranih osoba.

(3) Eticko povjerenstvo ¢e u svojim postupcima postivati nacelo tajnosti stite¢i dostojanstvo
svih osoba u postupku pred Etiékim povjerenstvom.

Clanak 15.

(1) Po primjenom zahtjevu, predsjednik Etickog povjerenstva ée u roku ne duzem od petnaest
dana sazvati sjednicu Etickog povjerenstva.

(2) Postupak pred Etickim povjerenstvom mora se provesti u razumnom roku, a zavréava
donosenjem misljenja o postojanju povrede Etigkoga kodeksa u razmatranom slucaju.

Clanak 16.

(1) U obavljanju poslova iz svojeg djelokruga rada Eti¢ka povjerenstvo djeluje samostalno i
neovisno, ovlasteno je tumaciti odredbe Etitkog kodeksa i primjenjivati ih prema viastitoj
savjesti i u duhu njegovih vrijednosti.

(2) U okviru pokrenutog postupka Eticko povjerenstvo je duzno provjeriti sve okolnosti koje se
odnose na konkretan slucaj, pri ¢emu moze zatraziti i struéno misljenje odgovarajucih
znanstvenih i struénih osoba ili institucija.

(3) Ako podnositelj zahtijeva trazi ispitivanje eti¢nosti ponasanja ili postupaka odredenog ¢lana
veleuciliSne zajednice, Eticko povjerenstvo ée tom &lanu veleugilisne zajednice omoguditi
izjasnjavanje o relevantnim navodima te izno$enje vlastitih argumenata.

V. Misljenje Etickog povjerenstva

Clanak 17.

(1) Na temelju sadrzaja zahtijeva, priloga i dodatnih pojasnjenja, informacija i oc€itovanja
podnositelja zahtijeva i drugih osoba, Eti¢ko povjerenstvo u razumnom roku, ne duljem od 90
dana, daje svoje mislienje o uskladenosti odluka ili postupaka akademskog i upravnog tijela
odnosno o uskladenosti ponasanja ¢lanova veleugilisne zajednice s nacelima i odredbama
Etickog kodeksa.

(2) Misljenje Etickog povjerenstva djeluje svojim autoritetom, ne obvezuje druga akademska i
upravna tijela Veleucilita i nije upravni akt.

Clanak 18.

(1) Eticko povjerenstvo svoja mislienja donosi konsenzusom svojih Clanova, a ako to nije
moguce, mislienje se donosi na temelju stajalista veéine &lanova EtiCkog povjerenstva, pri
¢emu Ce se misljenja ¢lanova Etickog povjerenstva koja su razlicita od misljenja vecine ¢lanova
priloziti kao njihova izdvojena misljenja uz veéinsko mislienje ¢lanova Etickog povjerenstva.

(2) Mislienja Etickog povjerenstava su javna, a Eticko povjerenstvo odreduje nacin i mjesto
njihova sustavnog objavljivanja.



(3) Radi zastite prava na privatnost, Eticko povjerenstvo moze pri objavljivanju misljenje skratiti
ili iz njega ukloniti osobne podatke o osobama koje se u njemu spominju.

(4) Eticko povjerenstvo ¢e svoja izvje$¢a o provedenim postupcima povrede odredaba Etickog
kodeksa dostavljati dekanu Veleudilista.

Clanak 19.

(1) Mislienje Etickog povjerenstva sadrzi: opis zahtjeva i pitanja o kojima je Eti¢ko povjerenstvo
raspravljalo, navode o nacelima i pravilima Etickog kodeksa koje je u povodu zahtijeva za
mislienjem Eticko povjerenstvo uzelo u obzir, stajaliste Etikog povjerenstva o tome je li
ponasanje opisano u zahtjevu sukladno Etickom kodeksu ili nije, obrazlozenje razloga za
misljenje Etickog povjerenstva, te podatak o tome je li mislienje doneseno jednoglasno ili nije.

(2) Ako je u mislienju Etickog povjerenstva utvrdeno da odredeno ponasanje nije sukladno s
nacelima i pravilima Etickog kodeksa, misljenje Etickog povjerenstva moze jo§ sadrzavati:
ocjenu Etickog povjerenstva o stupnju neuskladenosti i tezini povrede Etickog kodeksa
uzrokovanog takvim ponasanjem, te stajaliste Etickog povjerenstva o naéinima na koje se
moglo izbjeci neuskladenost ponasanja s Etickim kodeksom i/ili o mjerama koje bi mogle
doprinijeti tome da do takvih povreda Etickog kodeksa u buduénosti ne dolazi.

Clanak 20.

(1) U slucaju da Eticko povjerenstvo smatra da je doslo do teze povrede Etickog kodeksa,
Eticko povjerenstvo moze podnijeti disciplinsku prijavu dekanu Veleuéilista s prijedlogom za
pokretanje stegovnog postupka protiv osobe za koju Eti¢ko povjerenstvo smatra da je
odgovorna za takvu povredu Etickog kodeksa.

(2) U slucaju Sirih i znagajnijih kréenja odredbi Etickog kodeksa, Eticko povjerenstvo cée
izvijestiti dekana Veleucilista s prijedlogom mjera koje valja poduzeti.

Clanak 21.

(1) Ako Eticko povjerenstvo zaklju¢i da na temelju zahtijeva za misljenje i drugih primljenih
podataka ne moZe donijeti svoje mislienje, ili da nije nadlezno za davanje misljenja ili ako ne
moze ili ne Zeli dati misljenje, predsjednik Etickog povjerenstva o tome je duzan u roku od 30
dana obavijestiti dekana i podnositelja zahtijeva te navesti razloge za ne dono$enje misljenja.

VL. Prijelazne i zavr$ne odredbe
Clanak 22.

(1) Poslovnik se primjenjuje na zahtjeve o utvrdivanju povreda Etickog kodeksa uéinjenih u
razdoblju od stupanja na snagu ovog Poslovnika.

(2) Neprocesuirani zahtjevi o utvrdivanju povreda Etiékog kodeksa podneseni prije stupanja
na snagu ovog Poslovnika, razmatrat ¢e se prema odredbama ovoga Poslovnika.

Clanak 23.

(1) Ovaj Poslovnik o radu Etickog povjerenstva stupa na snagu dan nakon dana objave na
mreznoj stranici i oglasnoj ploé¢i Veleuéilista.



(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Eti¢kog povjerenstva
Veleucilista s pravom javnosti Baltazar Zapresi¢ od 13. studenog 2020. godine, Urbroj: 321-
07/20-2020.

KLASA: 602-02/25-19/001
URBROJ:238-33-123-04-25-01

za Eticko povjerenstvo VBZ-a

Predsjednik




